
                       Задание по информатике группе БУ-21

                   Преподаватель Кузнецова Ольга Владимировна

Комплект лекций по информатике

1). Изучить лекцию № 5 «Технологии обработки текстов», ответить письменно
на вопросы:

1. Назовите базовые функции текстового редактора.
2. Что такое текстовый документ?
3. Что такое форматирование текста?
4. Перечислите интеллектуальные функции текстового процессора.
5. Как производится проверка орфографии?

2).  Изучить  лекцию  №  6  «Технологии  табличных  вычислений»,  ответить
письменно на вопросы:

1. Что такое адрес (имя) ячейки?
2. Какие данные могут быть занесены в ячейку ЭТ?
3. Какие  формы  записи  числовых  значений  существуют  в  ЭТ?  Приведите

примеры.
4. В чем проявляется принцип относительной адресации?
5. В каких случаях используется абсолютный адрес ячейки?
6. Каким образом записывается абсолютный адрес ячейки?
7. Перечислите вычислительные возможности Excel.
8. Как будет изменяться адрес ячейки, если формулу =А$1*2+10 копировать

вдоль столбца?
9. Как будет изменяться адрес ячейки, если формулу =А$1*2+10 копировать

вдоль строки?
10. Для каких целей в электронных таблицах используется фильтрация?
11. Какие два способа фильтрации существуют в Microsoft Excel?
12. Как осуществляется фильтрация информации в таблице Excel?
13. Какими средствами располагает Excel для сортировки данных?
14. Какие возможности предоставляет Excel при работе с диаграммами?


